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1. Je prépare ma candidature

Avant de débuter ma candidature, je rassemble les documents suivants :

- Mon attestation de quotient familial (CAF),

- Mon demier avis d'imposition (si indépendant fiscalement) ou celui de mes parents {si
rattaché fiscalement a leur foyer fiscal),

- Mon Relevé d'ldentité Bancaire (RIB), impérativement libellé a mon nom,

- Mon contrat pédagogique ou ma convention de stage.

Préparer ma candidature consiste alors a franchir les 3 étapes suivantes :

/

Etape 1 Etape 2 Etape3
e .
Je Jeremplis le Je vérifie et enregistre
m‘authentifie formulaire masaisie
\ /
\ /
N /
AN /

Figure 1 - Je prépare ma candidature

1.1. Je m’authentifie

Action 1 :je me rends sur le site : www.aquimob.fr Action 2:je clique sur

imob.f 7 5 A I'icone « Déposer,

imob.fr T e o S oS -A+ o .
AQUIMATEIT 0% o5 e oAl : modifier mon dossier
Toutes les aides en un seul clic > ‘ . N g . ﬁ &" 7 =

AquiMob », afin d'étre
redirigé vers la

A la une Déﬁi’gﬁ%&‘s’,ﬂf‘e& P plateforme de dépot.
quitiob

Figure 2 - J’accéde a la plateforme de dépot

Déposer ou modifier votre dossier

Choix de I'établissement

Action 3:je

Veuillez sélectionner votre établissement et cliquer sur "Valider" pour vous authentifier.

sélectionne mon
| Sélectionner votre établissement... -] Valider ' #

établissement et clique
sur « Valider ».

N.B.: si votre établissement ne figure pas dans cette liste, merci de contacter votre gestionnaire de mobilité

Figure 3 - Je sélectionne mon établissement
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Déposer ou modifier votre dossier

Etablissement :

Le dépét de candidatures a une aide financiére a la mobilité internationale est actuellement ouvert aux
étudiants réalisant leur mobilité sur la période :

Année universitaire 2020-2021

1i prendra fin le 31 juillet 2021 minuit.

N.B. : si votre mobiité ne se déroule pas sur cette période académique, merci de contacter votre gestionnaire de

mobilité.
I Continuer ||<

Figure 4 - Je confirme mon choix

Action 4 : je prends
connaissance des
informations relatives
au calendrier de dépot
de mon établissement
et clique sur

« Continuer ».

Action 5: en fonction de mon établissement, deux modes d'authentification peuvent alors se

présenter a moi :

— Mode 1: systéeme d’authentification unique (SSO) :

Je suis redirigé vers la page d'authentification de mon établissement et saisis mes identifiants

institutionnels.

— Mode 2 : systeme d’authentification AquiMob :

Déposer ou modifier votre dossier

Identification :

Code étudiant

]

Adresse électronique

de votre établissement
[eider ]|

Figure 5 - Je saisis mes informations

Déposer ou modifier votre dossier

Identification :

ssistance@aquimob. fr.

Veuillez saisir le code de vérification regu par email

1
Comier [[ier g

L e

Je saisis mon code
étudiant, une adresse
électronique puis le
mot de passe fourni par
mon établissement et
je clique sur « Valider ».

Je saisis alors le code
de vérification regu sur
I'adresse électronique
renseignée et je clique
sur « Valider ».

Figure 6 - Je saisis le code requ

Si je n"arrive pas a m’authentifier, j'adresse un mail a : assistance@aquimob.fr
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1.2. Je remplis le formulaire

Une fois authentifié, j'accéde a la page d'accueil de la plateforme de dépot.

Vos projets pédagogiques

Veuilez cliquer sur lcéne ci-contre pour débuter votre candidature. Ajouter un

nouveau projet
Une fois que vous aurez commencé, vous devrez impérativement aller jusqu'au bout du formulaire pour o Prox
votre saisie, afin de ne pas perdre les données renseignées NT0D,

o

ooy

Vous pouvez soumettre trois projets au maximum. -

Figure 7 - J'ajoute un nouveau projet

Page 1/5:

Vos projets pé > Formulaire de

Formulaire de candidature

Informations personnelles

WVeuillez vérifier et compléter les informations ci-dessous.
Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

Toute inexactitude doit impérativement étre signalée au gestionnaire en charge de votre mobilité au sein de votre établissement en
utilisant le champ « Modification(s) souhaitée(s) > en bas de cette page.

utilisez le bouton "Suivant” du fermulaire pour valider les informations saisies.

Nom [ ]

Prénom [ ]

Nom dusage [ ]

Nationalité *

Action 1:je prends
connaissance des
informations relatives
au dépot et clique sur
« Ajouter un nouveau
projet Aquiliob » pour
débuter ma
candidature.

Action 2 :je remplis le
formulaire de
candidature.

Je veille a renseigner
une adresse
électronique valide,
régulierement
consultée, car tous les
mails en lien avec ma

[ veuillez choisir votre é v Candidature SeI’Oﬂt
Date de naissance \:' Sexe * O Maseulin © Féminin .
i/ sane) envoyés dessus.
Adresse électronique © | ] | < Téléphone * 1]
(présenta sur votre avis d'impat)
Pays *  (Valiez ot v pavs 9 Je renseigne 'adresse
Mrecce™ | < postale présente sur
\ | o
\ | mon avis d'impot (si
Code pastal - commune | | indépendant
(Pays étranger) .
code postat(France) [ as un paye) fiscalement) ou sur
oo celui de mes parents (si
souhaitée(s]
4 rattaché a leur foyer
A (Retour liste projets) [_Suivant |

Figure 8 - Je renseigne mes informations personnelles

En cas d'authentification avec le Mode 1, certaines informations
seront automatiquement renseignées. Si je constate des erreurs,
je peux en informer mon gestionnaire ici.

fiscal).

A défaut de foyer fiscal
déclaré en France, je
saisis mon adresse
postale et fourni un
justificatif de domicile,
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Etablissement d'origine

Nom *

Composante *

Champ disciplinaire *

Diplome préparé *

Niveau d'études (au début de la mobilité) *
Numére INE (Identifiant National Etudiant)
Je suis apprenti *

Je suis en césure *

Formulaire de candidature

Veuillez vérifier et compléter les informations ci-dessous.
Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

utilisez le bouton "Suivant” du formulaire pour valider les informations saisies.

[Ecole Supérieure Internationale de Savignac

Veuillez choisir votre composante

[Veuillez chaisir votre discipline

Veuillez choisir votre niveau ~

O oui @ Non

O oui ® Non

((Ratour liste projetd

[ Précadent |[ Suivant |

Figure 9 - Je renseigne mon établissement d'origine
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Vo= projers £ > Formal

Formulaire de candidature

Données sociales et fiscales

i-dessous.
Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

Utiisez le bouton "Suivant” du Formulaire pour valider les informations saisies.
3e suis boursier sur critéres sociaux *

Hon échelon

O oui O Nen

Non boursier v

internat)

Nombre d'anfant(s) fiscalement 3 ma charge
3e suis marié ou pacsé

11 Critires famifiaux

Nombre d'enfant(s) scolarisé(s) dans [Enseignement Supéricur et fiscalement 3 la
charge de mes parents (3 'exclusion de moi-méme)

Nombre d'anfant(s) non scolarisé(s) dans IEnssignement Supérieur ot fiscalement
3 la charge de mes parents

Hon pére/ma mére éléve seul(<) un (ou plusieurs) enfant(s)

Mes points de charge :

ai dépose bourse sur je suis en attente dune [
réponse
i un quotient familial CAF inférieur ou égal 3 551 euros o
3e suis bénéficiaire dune side FNAU o
i le statut de réfugié ou d'apatride u]
Ma catégorie (pas celle de N Veuillez choisir votre catégorie _~.
Mon foyer fiscal est déclaré en France * © oui O Non
Mon revenu fiscal de référence (si jo suis indé ou celui de mes. <
parents (si e suis rattaché a leur foyer fiscal) - |
TowEE ds Eharge
1 critéres parsonnals
Je suis pupille deIs Nation ou bénéficiaire d'une protection particuliére o
3e suis handicapé ou j'ai besoin d'une tierce personne o
3e suis atteint d'une incapacité permanente (non prise en charge 3 100% dansun [

[ Jenfant(s)

o

[ Jenfant(s)
[ Jenfant(s)

o

ey nam

Mon chiffre de référence (mon revenu fiscal de référence pondéré par mes points.
de charge) :

—

Retour st projets) | Précédent] |_Sumant

Figure 10 - Je renseigne mes données sociales et fiscales

Jen'insére pas d'espace
dans le montant de
mon revenu fiscal de
référence.

Mes points de charge
et mon chiffre de
référence sont calculés
instantanément a partir
de mes réponses. Je ne
peux pas les modifier.
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ALE DES

AVIS D'IMPOT 2019

IMPGT SUR LES REVENUS
de I'année 2018

PUBLIQUES

Frarernité

REPUBLIQUE FRANCAISE

Pour wvos démarches,
pas besoin doriginal :

il suffit de founir une MME XXXX XXX XXX

photocopie, vérifiable sur RESIDENCE XXXX
i PL OO0
impots. gouv.friverifavis.
et o 33000 200X
Vos réh

Pour accéder 3 votre espace particulier
Numéro fiscal (C) - XK XK KK KKK

MONTANT DE VOTRE IMPOT

N* d'accés en ligne : voir votre déclaration

venu fiscal de référence - 45 351 [

Votre situation

La notice de cel avis
est disponible dans
impats.goue e via la
barre de recherche

D€ -,
Mon revenu fiscal de

référence est

Référence de I'avis : 0 0K X000 KX

Adresse d'impaosition au 01/01/201% :

disponible en premiére
page de mon avis

2002000 20000

B30 K000

Muméra FIP ; K KK 0L KHHAR KA,
Numéro de rdle : XXX X

Date d'établissement :  0H07/2019

d'impot.

Figure 11 - Je trouve mon revenu fiscal de référence
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Formulaire de candidature

Coordonnées bancaires

Veuillez vérifier et compléter les informations ci-dessous.

Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

votre nom

mobilité au sein de votre établissement et lui transmettre un nouveau RIB.

utilisez le bouton “Suivant” du formulaire pour valider les informations saisies.

Indiguez ci-dessous les informations figurant sur votre Relevé d'Identité Bancaire (RIB). Ce dernier doit obligatoirement étre libellé 3

Attention : si vos coordonnées bancaires changent durant I'année académigue, veuillez en informer le gestionnaire en charge de votre

Titulaire du compte ‘
(Nom et Prénom) *

Nom de la banque * ‘

7

Compte domicilié en France * O ou O Non
*
1saN [ L] A |
(veuillez ne pas saisir d'espaces ou de caractéres spédaux entre les chiffres)
BIC/SWIFT*

[Ratour lista projets | précédant] [_sunvant |

Figure 12 - Je renseigne mes coordonnées bancaires
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Formulaire de candidature (Nouveau projet)

Déroulement de votre séjour

Veuillez vérifier et compléter les

+ sent

Les champs és d'un

Utilisez le bouton "Suivant” du formulaire pour valider les informations saisies.

Titre du projet *

(exemple : Echange avec |'Université de Berkeley, Etats-Unis)

—
—

Date de début de la
mobilité *

Date de fin de la

La durée de mon
séjour est calculée

automatiquement en

0.00 (semain: JDUFSI

mobilité *
Durée de la mobilits [o00 (mois, jours)
Type de mobilité * O stage O Etudes
Mobilité en double- O

dipléme

Gratification nette de
stage (en euros par
mais) *

[ e sivous n'avez pas diindemnits, mettre zéro)

Etablissement / organisme d'accuell

Hom * |

Adresse *

‘Code postal - Commune |
(Pays étranger) *

Pays * | Veuillez choisir le pays de I d'accueil +

fonction des dates de
début et de fin de ma
mobilité.

| Retour liste projets [ Précadent | [ Suivant |

Figure 13 - Je renseigne mon projet de mobilité
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1.3. Je vérifie et enregistre ma saisie

Vos projets pédagogigues > Formulaire de candidature : Récapitulatif

Formulaire de candidature
Vérification de votre saisie
Veuillez vérifier votre saisie.

Si vous constatez des erreurs, cliquez sur I'intitulé de la rubrique pour effectuer les corrections.

Cliquez sur le bouton "Suivant” pour poursuivre votre candidature.

Informations per I «

Nom

Prénom

Nom d'usage

Sexe

Figure 14 - Je vérifie ma saisie

Formulaire de candidature

Action 1 :je vérifie les
informations saisies. Si
je constate une erreur,
je peux cliquer sur le
titre de la partie
concernée pour étre
redirigé vers celle-ci. Je
modifie alors la (ou les)
donnée(s) a corriger
puis je clique sur le
bouton « Suivant »,
jusqu'arevenirala
page de vérification.

Engagements

Je soussigné(el,

[Ocertifie que les informations fournies dans ce formulaire sont exactes,

[Ocertifie avoir pris connaissance des conditions d'attribution des aides & la mobilité décrites sur le site

squimab.fr

[déclare, sous peine dinéligibilits uniquement 3 I'aide régionale, ne pas bénéficier d'un dispositif de soutien du Canseil
Régional de Nouvelle-Aquitaine relevant d'un riglement d'intervention différant de celul relatif & Ia Mobilité internationale,

En conséquenca,
[Om'engage & transmettre, & mon établissement d'origine =

- dés mon arrivée, I'attestation de début de s&jour, remplie =t signée par mon organisme d'accueil, mentionnant I date de

début de ma mobilité ¢'études/de stage,
45 mon retour, l'attestation de An de séiour, remplie et signée par man organisme d'accueil, mentionnant les dates de [€——
début =t de fin de ma mobilité d'études/d= stage,

[Om'engage & rembourser, totalement ou partiellement, I'side percue si :

- les informations renseignées dans mon dossier de demande d'aide a la mobilité se révélent inexactes (le dossier
devanant alors cadugus),

- je renonce ou interromps ma mobilité (sauf cas fortuit ou de force majeure),

-j= quitte mon lieu de mobilité d'études/de stage pour rejoindre un autre liey de mobilits (la Commission d'sttribution

statuant sur un projst de mobilité unique : lieu, structure, durée),

Action 2 : je prends
connaissance des
informations relatives a
mes engagements puis
coche toutes les cases
obligatoires.

< je ne satisfais pas sux exigences de man programme d'Studes/de stage,

- les dates renseignées dans mes atrestations de début et de fin de s&jour révilent une durée de mobilité inférieurs 3 cells
renseignée dans mon dossier de demande d'aide (d'aprés laguelle, s Commission d'attribution 3 statué). Auguel cas, le
montant qui m'a initizlement £té accordé sera recalculé.

O (Faculea

internationale.

‘accepts de recevoir par &-mail des informations, des invitations, ou des propositions lides & ls mobilité

'instruction administrative et financiére de vatre

Les informations recusillies font fobjet dun traitement informatique desti
o les seront transmises sux organismes bailieurs et

demande de financement. Si votre dossier est reteny, vos données personn
payeurs.

Conformément & la loi « informatique et libertés » du & janvier 1978 modifide en 2004, vous béndficiez dun droit d'sccés et de
ecrification sux qui  vous . Gque vous pouvez exercer en  vous adressant & cil-
droitsacces Bsciencespobordeaux fr

Vous pouvez également, pour des morifs Iégitimes, vous apposer au transfert des données vous concernant

Commentaires :
(Merci d'indiguer ici tout renseignement que vous souhaitez porter & lz connaissance de votre gestionnaire concernant le traitement de
votre dossier)

(octoupacpaes j (e | o]

Action 3 :je prends
connaissance des
informations relatives a
la loi « informatiques et
libertés » puis je clique
sur « Enregistrer » pour
valider ma saisie.

Figure 15 - Je finalise ma candidature

Ma candidature est désormais préte a étre déposée.
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2. Je dépose ma candidature

Déposer ma candidature consiste alors a franchir les 3 étapes suivantes :

yd N
/ \
{ \
Etape 1 Etape 2 Etape3
- — —
Je soumets mon projet Je télécharge etsigne le PDF Je transmets mon dossiera mon
gestionnaire de mobilité

Figure 16 - Je dépose ma candidature

Vos projets pédagogiaues

Vos projets pédagogiques

*EmgTsssiaTe, Mon tableau de bord
me permet de suivre

ot [ne] etat & | wodifier | Supprimer | Soumettre | Télacharger | piaces Iavancement de mes
Sammtenr T . B| & | & | 8 projets.

e un de notification.
Si <o nast pas b Cas, merci de varilior adresse dn messagaria ranseignée dans votes dossier.

NOM Prénom (N° Dossier) Votre établ nent

Vous pouvez encore modifier un projet Enregistré® (colonne "Modifier”). Aouteein
Vous devez soumattze un projet *Enragiatré™ (colonne “SoumatiraT) pour Qi puisse Stre nstust par vore  "OUYEOU prolet §
ateasament uittol

Si vous ne souhaitez finalement plus candidater, merci de bien vouloir annuler votre projet (colonne "Supprimer™),
notamment afin d'éviter d'évantuelies relances.

Pour toute difficultd rencontrés, contactez votra gestion

Vous pouvez soumettre trois projets au maximum.

Figure 17 - J'accéde a mon tableau de bord

2.1. Je soumets mon projet

Un projet a I'état « Enregistré » n'est pas recevable. Vous devez impérativement le soumettre
pour que votre établissement puisse I'instruire et le valider. Seuls les dossiers validés pourront
étre présentés en commissions d'attribution.

Action 1 :je clique sur l'icone de la colonne « Soumettre »

Action 2: je valide mon choix en cliquant sur « OK» sur le pop-up qui apparait. Un mail de
confirmation m’est alors adressé. Le gestionnaire en charge de ma mobilité en est également
informé.

Une fois mon projet soumis, je ne peux plus le modifier. Si je constate une erreur, je la signale
a mon gestionnaire.
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2.2, Je télécharge et signe mon PDF

Action 3 : je sauvegarde mon dossier en cliquant sur Iicone de la colonne « Télécharger »

Je dois a présent le signer.

2.3. Je transmets mon dossier a mon gestionnaire de mobilité

Action 4: je lui adresse le dossier (selon la procédure que ce dernier m'aura indiquée)
accompagné des pieces justificatives.

Pour retrouver la liste des péces justificatives a fournir, je clique sur l'icéne de la colonne

« Piéces » :

/05 projets pédagogiques > Récapitulatif de votre dossier > Pidces Justificatives

Pieces justificatives a fournir avec votre dossier
Echange avec ['Université de Berkeley, Etats-Unis (dossier 61096 - projet n°1)

Récapitulatif de votre dossier

Retour fiste projets

Au vu des informations saisies, vous trouverez ci-dessous la iste des pidces justificatives 3 fournir avec votre dossier.

Vous la trouverez également 3 la fin de votre dossier au format PDF (une fois celui-ci soumis).
Vous devez joindre a votre dossier les piéces justificatives suivantes

« 2RLB. 3 votre nom (prénom et nom), domiciliés en France

« Lavis dimposition 2020 sur les revenus de 'année 2019 du demandeur (si indépendant fiscalement) ou de ses parents (si rattaché 4 leur
foyer fiscal)

« Sivotre demande 3 été retenue, au début de votre séjour, retoumer votre attestation d'amivée diment remplie par votre
établissement/organisme d'accueil - IMPORTANT : f'attestation d'arrivée déclenche le premier paiement

« Si votre demande 3 été retenue, 3 Ia fin de votre séjour, retourner votre attestabon de départ ddment remphe par votre
établissement/organisme d'accueil - IMPORTANT : I'attestation de départ déclenche le second paiement

Retour liste projets |

Figure 18 - Je consulte la liste des piéces justificatives
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re mes projets

3.1. Les différents états
La colonne « Etat » m'indique I'état d'avancement de mon projet :

- Al'état « Enregistré », mon projet est en cours de saisie. Je peux encore le modifier en
cliquant sur l'icone :

- Al'état « Soumis », je suis arrivé au terme de ma saisie et ai soumis mon projet pour
validation. Je ne peux donc plus le modifier. Je dois désormais transmettre mon dossier
complet (PDF + piéces justificatives) a mon établissement et attendre sa validation.

- Alétat « Validé », mon établissement m'indique que mon dossier est complet. Il peut
désormais étre présenté devant les commissions d'attribution auxquelles il est éligible.

Projet ne| Etat @ | Modifier | Supprimer | Soumettre | Télécharger | Pidces
Echange avec 'Université da Berkelay, Etats-Unis 1| validé R,
Stage en Irlande 2| Soumis & =N
Echange avec Funiversité de Madrid, Espagne 3 | Enregistrs | [5, ® S &

Figure 19 - Je consulte I'état de mes dossiers

3.2. Je supprime un projet
Si je ne souhaite finalement plus candidater, jannule ma candidature (notamment pour éviter
d'étre relancé).

Action 1 :je clique sur l'icone de la colonne « Supprimer » :
Action 2 : je clique sur « OK » sur le pop-up qui apparait pour confirmer mon choix.

Il est a noter que mon établissement peut également :

- Annuler un projet a I'état « Soumis » (il deviendra alors « Annulé » et n'apparaitra plus
dans mon tableau de bord),

- Supprimer un projet « Validé » (il deviendra alors « Désisté » mais restera dans mon
tableau de bord).

Projet N Etat® | Modifier . e Pidces

Echange avec I'université de Berkeley, £tats- unis

ande 2| soumie | & [8

Echange avec Funiversité de Madrid, Espagne 3 | Enregiss | [, = Gk B

Stage en

Figure 20 - Mon projet a été désisté
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3.3. J'ajoute un nouveau projet

N° | Etat ¥ | Modifier S i S¢ | ele Piéces
- [ ' ' B Sije souhaite ajouter
? - < e un nouveau projet, je
re modifier un projet “Enregistré” (colonne "Modifier Ajouter un
e un proet "Enregitré” (coonne “Soumettre") pour 'l puse ére st parvors | 0uve2 proet YR clique sur « Ajouter un
didater, merci de bien vouloir annuler votre projet (colonne "Supprimer”), nouveau prOjet
Aquiliob ».

Vous pouvez soumettre trois projets au maximum.

Figure 21 - J'ajoute un nouveau projet

Cas n°1 - Mon premier projet est toujours a I'état « Enregistré »:

Les données saisies lors du dépdt de mon premier projet sont préremplies. Je peux les modifier, a
I'exception de certaines informations personnelles et celles relatives a mon établissement

d'origine.
Cas n°2 - Mon premier projet est a I'état « Soumis » ou a I'état « Validé » :
Seule la partie concernant ma mobilité internationale sera accessible.

N.B. : je ne peux déposer que trois projets dans mon tableau de bord. Sij‘ai besoin d’en ajouter un
quatriéme, je contacte le gestionnaire en charge de ma mobilité.
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Figure 1 — Je prépare ma candidature

Figure 2 — Jaccéde a la plateforme de dépot
Figure 3 - Je sélectionne mon établissement

Figure 4 — Je confirme mon choix

Figure 5 - Je saisis mes informations

Figure 6 — Je saisis le code regu

Figure 7 — J'ajoute un nouveau projet

Figure 8 — Je renseigne mes informations personnelles

Figure 9 — Je renseigne mon établissement d'crigine
Figure 10 - Je renseigne mes données sociales et fiscales

Figure 11 - Je trouve mon revenu fiscal de référence
Figure 12 - Je renseigne mes coordonnées bancaires

Figure 13 - Je renseigne mon projet de mobilité
Figure 14 - Je vérifie ma saisie

Figure 15 - Je finalise ma candidature

Figure 16 - Je dépose ma candidature

Figure 17 - Jaccede a mon tableau de bord

Figure 18 - Je consulte la liste des pieces justificatives

Figure 19 - Je consulte I'état de mes dossiers

Figure 20 — Mon projet a été désisté
Figure 21 - Jajoute un nouveau projet
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